
 

 

MANUAL BOOK 

ADMAKA 
Pelayanan Administrasi Akademik Fakultas Teknik dan Teknologi Kemaritiman  



A. Struktur Menu 

 Adapun struktur menu pada sistem Pelayanan Administrasi Akademik Fakultas Teknik dan 

Teknologi Kemaritiman adalah sebagai berikut : 

1. Menu Login 

2. Menu Surat 

3. Menu Profil 

 

B. Tata Cara Penggunaan  

1. Admin, Koordinator dan Mahasiswa di linglkungan Fakultas Teknik dan Teknologi Kemaritiman 

dapat membuka aplikasi berbasis web, yaitu di http://admaka.umrah.ac.id kemudian akan muncul 

halaman awal seperti pada gambar berikut, dan klik menu Login 

 

2. Akan muncul tampilan halaman menu Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://admaka.umrah.ac.id/


3. Masukkan User Id dan Password, setelah dimasukkan dengan benar lalu klik button Login 

sehingga akan menampilkan halaman seperti gambar berikut. 

 

4. setelah itu, pilih menu lihat profil untuk mengisi  data diri terlebih dahulu, sehingga akan muncul 

halaman seperti gambar berikut. 

 

5. Setelah itu, klik pada menu surat maka akan muncul beberapa submenu pengajuan surat, setelah 

itu klik salah satu surat yang ingin di ajukan. Pada pengajuan surat aktif kuliah dan Surat 

Rekomendasi. 

 



Klik button pada Ajukan Surat Baru, maka akan tampil halaman sebagai berikut, pada saat 

mengisi kolom keperluan diisi secara singkat dan padat (contoh: Beasiswa Bank Indonesia) 

setelah selesai di isi klik button Save Changes. 

 

 

6. Setelah itu akan kembali ke halaman sebelumnya, untuk mengetahui surat yang diajukan 

diterima/ditolak/sedang diproses dapat di lihat ada menu status dan actions. 

 

7. Pada pengajuan Permohonan Surat Magang dan Surat Pengajuan Kerja Praktik akan tampak 

tampilan seperti gambar berikut 



 

 

setelah itu klik button Ajukan Surat Baru maka akan tampil halaman sebagai berikut. Untuk 

pengisian pada kolom Tujuan surat dan Alamat surat mohon di perhatikan terlebih dahulu apakah 

sudah benar atau belum. Setelah itu klik button kirim. 

 

8. Setelah itu akan kembali ke halaman sebelumnya, untuk mengetahui surat yang diajukan 

diterima/ditolak/sedang diproses dapat di lihat ada menu status dan actions. 

 

9. Pada Pengajuan Surat Permohonan Pengambilan Data Penelitian akan tampak tampilan 

seperti gambar berikut 

 

 

Setelah itu klik button Buat Permohonan makan akan tampak tampilan pada gambar berikut.  

Untuk pengisian pada kolom Tujuan surat dan Alamat surat mohon di perhatikan terlebih dahulu 

apakah sudah benar atau belum. Setelah itu klik button kirim. 



 

 

 

10. Setelah itu akan kembali ke halaman sebelumnya, untuk mengetahui surat yang diajukan 

diterima/ditolak/sedang diproses dapat di lihat ada menu status dan actions. 

11. Pada pengajuan Transkrip Nilai Sementara akan tampak tampilan sebagai berikut 

 

Setelah itu klik button Buat Transkrip maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut. pada 

saat mengisi kolom keperluan diisi secara singkat dan padat (contoh: Beasiswa Bank Indonesia). 

Setelah itu klik kirim. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Setelah itu akan kembali ke halaman sebelumnya, untuk mengetahui surat yang diajukan 

diterima/ditolak/sedang diproses dapat di lihat ada menu status dan actions. 

a. Keperluan Skripsi b. Keperluan Mata Kuliah  


